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Laufende Datenaktualisierung

Mandantenordner > Sortier- u. Ordnungshinweise fur
Beratungs-/Losungs-Konzepte der einzelnen
Wirtschaftsbereiche, mit den (Wirtschafts-)Bereichs-
Ubersichts-Checklisten lhrer Finanz- u. Versicherungsvertrage
inkl. Vertragsbewertung

Im Rahmen der Erstanalyse / Erstberatung bei der Existenz- u. Einkommens-Sicherungs-Beratung erhalten
Sie von ihrem Berater fir die jeweiligen Wirtschaftsbereiche der Lebensexistenz- u. Finanzpyramide lhre
Beratungs-/Lésungs-Konzepte mit den (Wirtschafts-)Bereichs-Ubersichts-Checklisten lhrer Finanz- u.
Versicherungsvertrage inkl. Vertragsbewertung im Format PDF, optional

e ausgedruckt in lhrem Mandantenordner als auch
e digital per E-Mail

Diese Ubersichts-Checklisten sortieren Sie bitte im jeweiligen Wirtschaftsbereich, gleich hinter dem
zugehorigen Trennblatt ein, danach folgen

¢ die jeweiligen Vertrage,
e Angebote,

¢ Infomaterial,

e Beratungsmerkblatter,
e etc.

Bitte beachten Sie unser Sortierrichtlinie >|  So haben Sie immer eine aktuelle Ubersicht (iber Ihre
Finanzen!
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Aktualisierungsservice

Grunde fur eine Aktualisierung der Checklisten
(Updating)

Es gibt einige Grunde, dass sich Ihre Vertragsnotwendigkeiten
bzw. Vertragsdaten andern und daher die Checklisten wieder
aktualisiert werden mussen.
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Updating

Beispiele fur eine notwendige Aktualisierung

...mit der Haufigkeit des Auftretens

eEs gibt noch ein offenes Risiko oder eine Sozialversicherungsliicke, die / das abgedeckt werden soll -
(Haufigkeit: Sporadisch)

eDie Beitrage / Summen / Stande lhrer Vertrage haben sich geandert - (Haufigkeit: Regelmassig)

eEs gibt fur einen bestimmten Wirtschaftsbereich / Sparte / Anlageart einen Optimierungsvorschlag
oder ein neues, interessantes Produkt. - (Haufigkeit: Sporadisch)

QSie treffen sich mit ihrem Berater zum vereinbarten Servicetermin im vereinbarten Serviceintervall

(halbjahrlich, jahrlich) und bei der Gelegenheit aktualisiert ihr Berater gleich mit ihnen ihre
Ubersichten gemeinsam und sie erhalten gleich topaktuelle Ubersichtschecklisten. - (Haufigkeit: Je nach
vereinbarten Serviceintervall)

Allgemeine Sortier- und Ablagetipps > Ordnung in
den Finanz- u. Versicherungsunterlagen spart
Zeit, bringt Geld, verhindert unnotige Kosten u.
Gebuhren und erhoht die Ubersicht uber die
Finanzgebarung des Haushalts.
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Ziel: ,Alle Unterlagen sortiert und auf einen Griff verfugbar!*

;, ‘ .

Allgemeine Sortier- und Ablagetipps

Vorgabe:

e Bereich ( = 1. Ebene)
o Sortiertipp (= 2. Ebene)

e Wirtschaftsbereiche (WB)-Bereichskonzepte und Vertrags-Checklisten.
o Immer nach dem WB-Bereichs-Trennblatt, obenauf, vor den nachfolgenden (Versicherungs-
)Vertragen.
e Versicherungspolizzen allgemein.
o Letztglltige Polizze immer "oben auf".
o Kontakt- u. Serviceinfos immer "hinten-an".
e Bestatigungen Uber Pramienleistungen zu Personenversicherungen (fir Lohnsteuerausgleich).
o Immer in einer eigenen Klarsichthulle ablegen.
= Letzte Bestatigung "oben auf".
¢ (Fondsgebundene) Lebensversicherungen.
o Wertstandsanzeigen aufheben, um die jahrlichen Entwicklungen im Vergleich zu den erfolgten
Einzahlungen kontrollieren zu kénnen, nach der Polizze "nachreihen".
e Bank- u. Depotkontoauszlge.
o Letzter, aktuelle Kontoauszug immer "oben auf".

Amicas Online Serviceportal "Wirtschaftsbilanz"
Kosten senken - Einnahmen steigern - den Haushalts-Gewinn erhdhen! Um durchschnittlich € 5.000,-- in den nachsten 5
Jahren. Meist nur durch Optimierung von bereits bestehenden Zahlungsstromen, damit letztendlich mehr Geld in der
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Haushaltskasse (brig bleibt!
wirtschaftsbilanz - www.wirtschaftsbilanz.at - Ein Service von Amicas Online u. Amicas Wirtschaftsbilanz, Flurgasse 12,
A-4844 Regau, Tel u. Fax: 0043-7672-22204, Infohotline: 0043-664-4011351, office@amicas.at - www.amicas.at -
www.vorsorgeplan.at - www.wirtschaftsbilanz.at
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